Příloha č. 1 – Oznámení nepřítomnosti
oznámení o nepřítomnosti v zaměstnání
	Delší než 3 dny z důvodu
	ozn. X
	od
	do (včetně)
	celkem pracovních dnů

	čerpání řádné dovolené
	
	
	
	

	pracovní neschopnosti
	
	
	
	

	jiné překážky v práci
	
	
	
	

	volna na samostudium
	
	
	
	

	účasti na školení
	
	
	
	

	tuzemské pracovní cestě
	
	
	
	

	Ne Delší než 3 dny z důvodu
	
	
	
	

	zahraniční pracovní cesty
	
	
	
	


	Příjmení, jméno, titul
	

	Místo pobytu (nutno uvést jen v případě pracovních cest)
	

	Telefonní kontakt pro případ naléhavé nouze
	


V době nepřítomnosti ředitele organizace je pověřen zastupováním, mimo určeného stálého zástupce statutárního orgánu pan(paní):

	Příjmení, jméno, titul
	

	funkce/pracovní zařazení
	



……………………………………..
……………………………………..

datum
podpis
